
 

 

 

 

 

 

Felhaszn§l·i ¼tmutat· az ºn®rt®kel®s sor§n haszn§lt 

informatikai fel¿letekhez 

 

 

 

 

 

 

 

 

Utols· friss²t®s: 2016. m§rcius 16. 

  



 

 
 

1 Tartalomjegyz®k 

Tartalomjegyz®k 

Tartalomjegyz®k ...................................................................................................................................... 1 

Ćltal§nos inform§ci·k ............................................................................................................................. 3 

Az ºn®rt®kel®sek sor§n haszn§land· modulok el®r®se ®s haszn§lata ...................................................... 4 

Jogosults§gok kioszt§sa az Int®zm®nyvezetŖ ®s a BelsŖ £rt®kel®si Csoport tagjainak ................... 4 

Bel®p®s a www.oktatas.hu oldalra, sz¿ks®ges valid§ci·k ............................................................... 6 

Az ºn®rt®kel®sek ind²t§sa ï int®zm®nyvezetŖi feladatok ........................................................................ 8 

Pedag·gus t²pus¼ ºn®rt®kel®s ind²t§sa ............................................................................................. 9 

VezetŖi t²pus¼ ºn®rt®kel®s ind²t§sa ............................................................................................... 10 

Int®zm®nyi t²pus¼ ºn®rt®kel®s ind²t§sa .......................................................................................... 12 

¥n®rt®kel®sek r®szletei, tºrl®se ..................................................................................................... 13 

Az AdatgyŤjtŖ feladatai - Tanfel¿gyeleti ®s ¥n®rt®kel®si Rendszer ..................................................... 16 

K®rdŖ²vek ...................................................................................................................................... 19 

¥n®rt®kel®si k®rdŖ²v automatikus l®trehoz§sa ....................................................................... 19 

K®rdŖ²vek (munkat§rsi, sz¿lŖi, tanul·i) kitºlt®s®hez sz¿ks®ges k·dok gener§l§sa ............... 19 

K®rdŖ²vk·dok, k®rdŖ²vek nyomtat§sa ................................................................................... 22 

Pap²r alapon kitºltºtt k®rdŖ²vek eredm®nyeinek rºgz²t®se a fel¿leten .................................. 25 

K®rdŖ²v k·dok e-mailes elk¿ld®se ......................................................................................... 27 

A k®rdŖ²v eredm®ny®nek megtekint®se ................................................................................. 29 

Betekint®s ...................................................................................................................................... 29 

JegyzŖkºnyvek letºlt®se ........................................................................................................ 30 

£rt®kelŖlap letºlt®se ............................................................................................................... 31 

L§togat§s (jegyzŖkºnyvek feltºlt®se) ............................................................................................ 33 

£rt®kel®s ........................................................................................................................................ 34 

¥nfejleszt®si terv ........................................................................................................................... 34 

Az ºn®rt®kelt pedag·gus (vezetŖ) feladatai - Tanfel¿gyeleti ®s ¥n®rt®kel®si Rendszer ....................... 35 

Az ºn®rt®kel®si k®rdŖ²v kitºlt®s .................................................................................................... 35 

Az ºn®rt®kel®si fel¿let el®r®se, a fel¿let fel®p²t®se ........................................................................ 36 

K®rdŖ²vek ...................................................................................................................................... 39 

Betekint®s ...................................................................................................................................... 39 

K®rdŖ²vek eredm®nyeinek megtekint®se ............................................................................... 39 

Portf·li·, elŖzŖ elj§r§sok adatainak megtekint®se ................................................................. 42 

L§togat§si jegyzŖkºnyv letºlt®se, nyomtat§sa ®s ®rt®kelŖlap nyomtat§sa ............................. 44 

L§togat§s ........................................................................................................................................ 47 

£rt®kel®s ........................................................................................................................................ 47 



 

 
 

2 Tartalomjegyz®k 

Indik§torlista szŤk²t®se, keres®s az indik§torok kºzºtt .......................................................... 49 

£rt®kel®s ï indik§torok, szºveges mezŖk kitºlt®se ................................................................ 50 

Az ®rt®kel®s ment®se, lez§r§sa ............................................................................................... 51 

¥nfejleszt®si terv ........................................................................................................................... 52 

Az int®zm®nyvezetŖ (int®zm®nyi munkat§rs feladatai) ï Tanfel¿gyeleti ®s ¥n®rt®kel®si Rendszer .... 53 

K®rdŖ²vek ...................................................................................................................................... 55 

Betekint®s ...................................................................................................................................... 56 

K®rdŖ²vek eredm®nyeinek megtekint®se ............................................................................... 56 

Portf·li·, elŖzŖ elj§r§sok adatainak megtekint®se ................................................................. 59 

L§togat§si jegyzŖkºnyv letºlt®se, nyomtat§sa ®s ®rt®kelŖlap nyomtat§sa ............................. 61 

L§togat§s ........................................................................................................................................ 64 

£rt®kel®s ........................................................................................................................................ 64 

¥nfejleszt®si terv feltºlt®se............................................................................................................ 66 

Anonim (munkat§rsi, sz¿lŖi, tanul·i) k®rdŖ²vek online kitºlt®se ......................................................... 67 

Int®zm®nyvezetŖi GYIK ........................................................................................................................ 70 

1.  Mit kell tennem, ha nem tudok bel®pni az int®zm®nyvezetŖi mesterjelsz· kezelŖ rendszerbe?

 ....................................................................................................................................................... 70 

2. Mit kell tennem, ha ¼j felhaszn§l·nak szeretn®k jogosults§got adni az int®zm®nyvezetŖi 

mesterjelsz· kezelŖ rendszer valamely projektj®hez? ................................................................... 71 

3. Mit kell tennem, ha m§r megl®vŖ felhaszn§l·nak szeretn®k ¼j jelsz·t adni int®zm®nyvezetŖi 

mesterjelsz· kezelŖ rendszer valamely projektj®hez? ................................................................... 72 

4. Hogyan kell elv®gezni a mesterjelsz·-valid§ci·t? ..................................................................... 72 

5. Hogyan lehet elv®gezni a www.oktatas.hu oldalra tºrt®nŖ regisztr§ci·t, hogyan lehet bel®pni a 

fel¿letre? ........................................................................................................................................ 73 

6. Hogyan kell elv®gezni KIR/oktat§s valid§ci·t?......................................................................... 75 

7. Mit tegyek, ha m§r kor§bban regisztr§ltam az oktatas.hu oldalon L§togat·k®nt, de akkor nem 

v®geztem el a KIR/oktat§s valid§ci·t? .......................................................................................... 75 

 

  



 

 
 

3 Ćltal§nos inform§ci·k 

Ćltal§nos inform§ci·k 

Az ºn®rt®kel®sek idŖpontjait az int®zm®ny ®ves ºn®rt®kel®si terv®ben kell meghat§rozni. Az adott 

®vben pedag·giai-szakmai (tanfel¿gyeleti) ellenŖrz®sben ®rintett pedag·gusok eset®n az ºn®rt®kel®sek 

idŖpontj§t ¼gy kell tervezni, hogy a folyamat legk®sŖbb a tanfel¿gyeleti l§togat§s idŖpontj§t megelŖzŖ 

15 nappal lez§ruljon. £rdemes teh§t ezekben az esetekben az ºn®rt®kel®s idŖpontj§t legal§bb 60 

nappal kor§bbra rºgz²teni a rendszerben, mint a tanfel¿gyeleti l§togat§s idŖpontja. 

 

Az Oktat§si Hivatal honlapj§n tal§lhat· int®zm®nyt²pusokra lebontott ¥n®rt®kel®si k®zikºnyvekben 

tal§lnak r®szletes le²r§st az ºn®rt®kel®ssel kapcsolatos feladatokr·l, elk®sz²tendŖ dokumentumokr·l. 

 

Felh²vjuk sz²ves figyelm¿ket, hogy az ¥n®rt®kel®si k®zikºnyvek §tdolgoz§sa megtºrt®nt, az Oktat§si 

Hivatal §ltal m·dos²tott, ®s az oktat§s®rt felelŖs miniszter §ltal j·v§hagyott m§sodik kiad§sok az 

Oktat§si Hivatal honlapj§n el®rhetŖek.  

 

Amennyiben neh®zs®g¿k ad·dna az ºn®rt®kel®sekkel kapcsolatban, k®rd®seikkel az Oktat§si Hivatal 

ter¿letileg illet®kes Pedag·giai Oktat§si Kºzpontj§hoz fordulhatnak seg²ts®g®rt.  

 

  

http://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/onertekeles_eloszo.pdf
http://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/onertekeles_eloszo.pdf
http://www.oktatas.hu/kozneveles/pedagogiai_szakmai_szolgaltatasok/pok_elerhetoseg


 

 
 

4 Az ºn®rt®kel®sek sor§n haszn§land· modulok el®r®se ®s haszn§lata 

Az ºn®rt®kel®sek sor§n haszn§land· modulok el®r®se ®s haszn§lata 
Az int®zm®nyvezetŖk, az ºn®rt®kel®sben ®rintett pedag·gusok, adatgyŤjtŖk, valamint a BelsŖ 

£rt®kel®si Csoportok (a tov§bbiakban: BECS, az ¥n®rt®kel®si k®zikºnyvekben ¥n®rt®kel®st T§mogat· 

Munkacsoport) tagjai sz§m§ra a 2016. ®vi ºn®rt®kel®sekkel kapcsolatos informatikai t§mogat· 

fel¿letek a www.oktatas.hu oldalon kereszt¿l ®rhetŖek el.   

 

Jogosults§gok kioszt§sa az Int®zm®nyvezetŖ ®s a BelsŖ £rt®kel®si Csoport 

tagjainak  

Az int®zm®nyvezetŖ (int®zm®nyi munkat§rs) ®s a BECS tagjai sz§m§ra ahhoz, hogy a rendszer 

ºn®rt®kel®shez kºtŖdŖ moduljaiba be tudjanak l®pni, sz¿ks®g van arra, hogy az int®zm®nyvezetŖi 

mesterjelsz·-kezelŖ rendszerben jogosults§got kapjanak az egyes modulokhoz.  

Az int®zm®nyvezetŖi mesterjelsz·-kezelŖ rendszert a www.oktatas.hu oldalon a felsŖ piros sz²nŤ 

men¿sor jobb sz®l®n tal§lhat· KIR Hivatali ¦gyek men¿pontra kattintva ®rheti el (1. k®p). 

 

1. ƪŞǇ LƴǘŞȊƳŞƴȅǾŜȊŜǘǃƛ ƳŜǎǘŜǊƧŜƭǎȊƽ-ƪŜȊŜƭǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊ 

Az Int®zm®nyvezetŖi mesterjelsz·-kezelŖ rendszer linkre kattintva bejelentkezhet a mesterjelsz·-kezelŖ 

rendszerbe, amelyhez az int®zm®ny hatjegyŤ OM azonos²t·j§ra, illetve az int®zm®ny mesterjelszav§ra 

lesz sz¿ks®g. Az adatok megad§s§t kºvetŖen a Bel®p gombra kattintva l®phet be a rendszerbe (2. k®p). 

http://www.oktatas.hu/
http://www.oktatas.hu/
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2. ƪŞǇ .ŜƭŞǇŞǎ ŀȊ LƴǘŞȊƳŞƴȅǾŜȊŜǘǃƛ ƳŜǎǘŜǊƧŜƭǎȊƽ-ƪŜȊŜƭǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜ 

Sikeres bel®p®st kºvetŖen a Projekt n®zet ikonra kattintva (3. k®p) a projektek list§j§nak az akt²v 

projektek (k®k betŤsz²n) v®g®n tal§lja az ºn®rt®kel®shez kapcsol·d· modulokat. 

 

3. ƪŞǇ tǊƻƧŜƪǘ ƴŞȊŜǘ 

A jogosults§gok kioszt§s§hoz gºrgesse le a projektek list§j§t ®s v§lassza ki az ºn®rt®kel®shez 

kapcsol·d· modulok (4. k®p) kºz¿l az ¥n®rt®kel®s - belsŖ ®rt®kel®si csoport illetve az ¥n®rt®kel®s - 

int®zm®ny admin alkalmaz§st.  

¥n®rt®kel®s - belsŖ ®rt®kel®si csoport jogosults§got a BECS-tagok sz§m§ra oszthatja ki. Ezzel 

betekint®si, olvas§si jogosults§got adhat a BECS tagjainak, akik ²gy bele tudnak tekinteni az ®ppen 

zajl· ºn®rt®kel®si folyamatokba. Amennyiben az int®zm®nyben nincs BelsŖ £rt®kel®si Csoport 

(BECS), az ¥n®rt®kel®s - belsŖ ®rt®kel®si csoport jogosults§gok kioszt§s§t nem kell elv®geznie! 

¥n®rt®kel®s - int®zm®ny admin jogosults§got az int®zm®nyvezetŖnek vagy az §ltala kijelºlt 

szem®lynek (int®zm®nyi munkat§rs) kell kiosztani. Ezzel a jogosults§ggal a felhaszn§l· betekinthet az 

ºn®rt®kel®si ®s tanfel¿gyeleti folyamatba, illetve az ºn®rt®kel®s v®g®n ezzel a jogosults§ggal kell a 

pedag·gus/vezetŖ ºnfejleszt®si terv®t feltºlteni a fel¿letre. 



 

 
 

6 Az ºn®rt®kel®sek sor§n haszn§land· modulok el®r®se ®s haszn§lata 

 

4. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎƘŜȊ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ƳƻŘǳƭƻƪ 

A projekt nev®re kattintva l§thatja azoknak a felhaszn§l·knak a list§j§t, akik int®zm®ny¿kben az 

Oktat§si Hivatal valamely informatikai rendszer®hez m§r rendelkeznek bel®p®si jogosults§ggal. A 

kiv§lasztott felhaszn§l·(k)nak a Bel®p®sre jogosult c²mŤ oszlopban l§that· jelºlŖn®gyzet seg²ts®g®vel 

adhat jogosults§got az egyes modulok fel¿let®re val· bel®p®sre (5. k®p).  

 

5. ƪŞǇ WƻƎƻǎǳƭǘǎłƎ ƪƛƻǎȊǘłǎŀ 

Amennyiben k®szen van a felhaszn§l·(k) kiv§laszt§s§val, az oldal alj§n tal§lhat·  ikonra kattintva 

rºgz²theti a jogosults§gokat.  

Felh²vjuk a figyelmet arra, hogy az ¥n®rt®kel®s - belsŖ ®rt®kel®si csoport alkalmaz§s eset®n a bel®p®si 

jogosults§gok kioszt§sa nem felt®tele az ºn®rt®kel®si folyamat lefolytat§s§nak. Amennyiben ehhez az 

almodulhoz nem ker¿l kioszt§sra egyetlen jogosults§g sem (az int®zm®nyben nem alakult BelsŖ 

¥n®rt®kel®si Csoport), az ºn®rt®kel®seket akkor is marad®ktalanul el lehet v®gezni. 

 

Bel®p®s a www.oktatas.hu oldalra, sz¿ks®ges valid§ci·k 

Amennyiben az int®zm®nyvezetŖ (int®zm®nyi munkat§rs), az ºn®rt®kelt, illetve az ºn®rt®kel®si 

feladatot elv®gzŖ, azt t§mogat· koll®g§k m§r regisztr§ltak a www.oktatas.hu oldalon L§togat· t²pus¼ 

felhaszn§l·k®nt, ¼gy a szok§sos m·don kell bel®pni¿k a fel¿letre. Az oldal jobb felsŖ sark§ban 

tal§lhat· Bejelentkez®s gombra kattintva a felugr· ablakban meg kell adnia bel®p®si adatait ®s 

L§togat· t²pus¼ felhaszn§l·k®nt bejelentkezni az oldalra (6. k®p). 

http://www.oktatas.hu/


 

 
 

7 Az ºn®rt®kel®sek sor§n haszn§land· modulok el®r®se ®s haszn§lata 

 

6. ƪŞǇ .ŜƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎ ŀ www.oktatas.hu oldalra 

Sikeres bejelentkez®st kºvetŖen az oldal jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· Saj§t oldal gombra kattintva a 

bal oldalon tal§lhat· f¿ggŖleges men¿sorb·l az Int®zm®ny vagy Pedag·gus men¿t kiv§lasztva 

l®phetnek be azokra az informatikai fel¿letekre, amelyeken a 2016. ®vi ºn®rt®kel®ssel kapcsolatos 

feladataikat el tudj§k v®gezni.  

Felh²vjuk a figyelmet arra, hogy az int®zm®nyvezetŖknek (int®zm®nyi munkat§rsnak), illetve a 

betekint®si jogosults§ggal rendelkezŖ BECS tagoknak a fel¿letek el®r®s®hez mesterjelsz· valid§ci·t 

kell v®gezni, amelyet az Alapadatok men¿pontban v®gezhet el, ®s amelyrŖl tov§bbi inform§ci·t 

olvashat ezen dokumentum Gyakran ism®telt k®rd®sek r®sz®nek 4. pontj§ban. Amennyiben m§r 

kor§bban elv®gezt®k a mesterjelsz· valid§ci·t, ¼gy term®szetesen a folyamat ism®tl®se nem sz¿ks®ges.  

Az ºn®rt®kelt pedag·gusoknak (vezetŖnek) ®s az int®zm®nyvezetŖ §ltal kijelºlt AdatgyŤjtŖknek 

L§togat· t²pus¼ felhaszn§l·nev¿kkel kell bel®pni¿k a www.oktatas.hu oldalra. Eset¿kben elegendŖ ha 

KIR/oktatas valid§ci·val rendelkeznek, amelynek megl®t®t szint®n az Alapadatok men¿pontban 

ellenŖrizhetik le. A KIR/oktat§s valid§ci·r·l tov§bbi inform§ci·t olvashat ezen dokumentum Gyakran 

ism®telt k®rd®sek r®sz®nek 6-7. pontj§ban. Ha m§r kor§bban elv®gezt®k a KIR/oktat§s valid§ci·t, ¼gy 

a folyamat ism®tl®se nem sz¿ks®ges. 
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Az ºn®rt®kel®sek ind²t§sa ï int®zm®nyvezetŖi feladatok 

Az ºn®rt®kel®sek ind²t§s§hoz a www.oktatas.hu oldalra tºrt®nt bejelentkez®st kºvetŖen a Saj§t oldal/ 

Int®zm®ny men¿pontban kattintson a L§togat§si beoszt§sok megtekint®se ikonra (7. k®p), majd az ²gy 

megjelenŖ oldalon ism®telten a L§togat§si beoszt§sok megtekint®se ikonra.  

 

7. ƪŞǇ {ŀƧłǘ ƻƭŘŀƭ κ LƴǘŞȊƳŞƴȅ κ [łǘƻƎŀǘłǎƛ ōŜƻǎȊǘłǎƻƪ ƳŜƎǘŜƪƛƴǘŞǎŜ 

Az Int®zm®nyi l§togat§sok list§ja oldalon az int®zm®nyi l§togat§sok megtekint®se mellett, a fel¿leten 

megtal§lhat· ¼j men¿pontban, az Int®zm®nyi ºn®rt®kel®sek men¿ben van lehetŖs®ge az ºn®rt®kel®si 

folyamatok adminisztr§l§s§ra, idŖpontok kijelºl®s®re az ¥n®rt®kel®s ind²t§sa gombra val· kattint§s 

seg²ts®g®vel (8. k®p). 

 

8. ƪŞǇ LƴǘŞȊƳŞƴȅƛ ǀƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ƛƴŘƝǘłǎŀ 

Az ¥n®rt®kel®s ind²t§sa felugr· ablakban (9. k®p) meg kell adni az ºn®rt®kel®s adatait: az ºn®rt®kel®s 

t²pus§t (ºn®rt®kelt vezetŖt / ºn®rt®kelt pedag·gust / int®zm®nyt (feladatell§t§si helyet)); az int®zm®ny 

http://www.oktatas.hu/
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t²pus§t; a kijelºlt adatgyŤjtŖt; valamint az ºn®rt®kel®s keret®ben az ·ra- vagy foglalkoz§s l§togat§s 

napj§t (ez nem az ºn®rt®kel®s kezdŖd§tuma!).  

 

9. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ƛƴŘƝǘłǎŀ - ǀƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ŀŘŀǘŀƛƴŀƪ ƳŜƎŀŘłǎŀ 

 

Az ºn®rt®kel®s t²pusak®nt Pedag·gus, VezetŖ illetve Int®zm®ny t²pus¼ ºn®rt®kel®s v§laszthat· ki. 

Pedag·gus t²pus¼ ºn®rt®kel®s ind²t§sa  

- Az ºn®rt®kel®s t²pus§nak (Pedag·gus) megad§sa. 

- Az ºn®rt®kelt pedag·gus neve legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthat· ki, amelyben az ®rintett 

int®zm®ny valamennyi ï a KIR szem®lyi nyilv§ntart§s adatai szerint jogviszonnyal rendelkezŖ 

ï pedag·gusa megjelenik abc sorrendben. Felh²vjuk figyelm¿ket, hogy a KIR szem®lyi 

nyilv§ntart§sban rºgz²tett adatok rendszerbe tºrt®nŖ §tfut§si ideje kb. 1 napot vesz ig®nybe, 

²gy egy esetleges jogviszony m·dos²t§s eset®n m§snapra v§lnak el®rhetŖv® a friss adatok.  

- Ezt kºvetŖen rºgz²teni kell az AdatgyŤjtŖ szem®ly®t (10. k®p). AdatgyŤjtŖk®nt kijelºlhetŖ 

b§rki, aki szerepel a KIR szem®lyi nyilv§ntart§sban, azonban az ®rt®kelt pedag·gus szem®lye 

nem egyezhet meg az adatgyŤjtŖ szem®ly®vel. Fontos hangs¼lyozni, hogy a k®rdŖ²vez®s 

megkezd®s®re egy nappal azut§n van lehetŖs®g, hogy az AdatgyŤjtŖ regisztr§lt a 

www.oktatas.hu oldalra ®s rendelkezik KIR/oktat§s valid§ci·val, mert sz§m§ra az 

informatikai rendszerhez val· hozz§f®r®st a rendszerek kºzºtti adatkapcsolat biztos²tja, 

amelynek friss²t®se naponta egyszer tºrt®nik meg. 
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10. ƪŞǇ !ŘŀǘƎȅǼƧǘǃ ƪƛƧŜƭǀƭŞǎŜΣ ƽǊŀƭłǘƻƎŀǘłǎ ŘłǘǳƳłƴŀƪ ƳŜƎŀŘłǎŀΣ ƳŜƴǘŞǎ 

- Az ºn®rt®kel®s keret®ben az ·ral§togat§s d§tum§nak meghat§roz§sakor (10. k®p) a 

kºvetkezŖket kell figyelembe venni: 

a) A kijelºlt d§tum elŖtt 15 nappal ny²lik meg az ºn®rt®kel®s elv®gz®s®t t§mogat· fel¿let, 

ekkor lehet megkezdeni az ºn®rt®kel®st. Ezt a 15 napos idŖszakot megelŖzŖen az 

ºn®rt®kel®s r®sztvevŖi nem f®rnek hozz§ a fel¿lethez. 

b) Az ·ral§togat§s d§tumak®nt legkor§bban a kijelºl®s napj§t·l sz§m²tott 15 nappal k®sŖbbi 

d§tum adhat· meg. 

c) Ahhoz, hogy az ºn®rt®kel®s eredm®ny®t a tanfel¿gyeletet v®gzŖ szak®rtŖk 

megtekinthess®k, az ºn®rt®kel®snek legk®sŖbb a tanfel¿gyeleti l§togat§s idŖpontj§t 

megelŖzŖ 15. napon le kell z§rulnia. 

d) Am²g folyamatban van egy ºn®rt®kel®si folyamat, addig ugyanannak a szem®lynek nem 

lehet ¼j folyamatot rºgz²teni, csak akkor, ha az elŖzŖ folyamat lez§rult vagy tºrl®sre 

ker¿lt. (Figyelem! A folyamat tºrl®se maga ut§n vonja az adott ºn®rt®kel®sek sor§n 

esetlegesen m§r elk®sz²tett k®rdŖ²vek, dokumentumok tºrl®s®t is.) 

- Ezt kºvetŖen meg kell adni, hogy az ºn®rt®kel®s milyen t²pus¼ int®zm®nyben zajlik majd. 

Ezzel ker¿l meghat§roz§sra, hogy p®ld§ul §ltal§nos iskolai, ·vodai, gimn§ziumi vagy 

gy·gypedag·giai t²pus¼ k®rdŖ²vekre, dokumentumokra lesz-e sz¿ks®g.  

Amennyiben az ºn®rt®kel®s ind²t§s§hoz sz¿ks®ges valamennyi adat rºgz²t®sre ker¿lt, a Ment®s gombra 

kattintva mentheti el az ºn®rt®kel®s adatait. A m§r mentett ºn®rt®kel®sek egym§s alatt jelennek meg a 

fel¿leten, sorrendj¿k az oszlopok c²me mellett tal§lhat· nyilak seg²ts®g®vel adott szempont szerint (pl. 

az ·ral§togat§s d§tuma) tetszŖlegesen v§ltoztathat·. 

A l®trehozott ºn®rt®kel®sek adatai nem rºgtºn, hanem legfeljebb egy ·ra m¼lva jelennek meg az 

ºn®rt®kel®s lefolytat§s§t (a k®rdŖ²vek gener§l§s§t, a pedag·gus ºn®rt®kel®s®t, jegyzŖkºnyvek 

feltºlt®s®t stb.) t§mogat· informatikai fel¿leten. 

VezetŖi t²pus¼ ºn®rt®kel®s ind²t§sa  

- Az ºn®rt®kel®s t²pus§nak (VezetŖ) megad§sa. 

- Az ºn®rt®kelt int®zm®nyvezetŖ/vezetŖ neve, legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthat· ki (11. k®p), 

amelyben az ®rintett int®zm®ny valamennyi ï a KIR szem®lyi nyilv§ntart§s adatai szerint 
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jogviszonnyal rendelkezŖ ï pedag·gusa megjelenik. A lista elej®re ker¿lnek azok a 

pedag·gusok, akik a KIR szem®lyi nyilv§ntart§sban rºgz²tett adataik alapj§n vezetŖi 

beoszt§ssal rendelkeznek, ®s akiket a rendszer f®lkºv®r betŤt²pussal jelen²t meg. Ez alatt 

tal§lhat· a nem vezetŖ beoszt§s¼ pedag·gusok list§ja abc rendben. A legºrd¿lŖ list§b·l 

b§rmelyik pedag·gus kiv§laszthat· akkor is, ha a KIR-ben a vezetŖi beoszt§s m®g nem ker¿lt 

rºgz²t®sre, ezzel kºnny²tve az esetleges vezetŖ v§lt§s okozta neh®zs®geket. Felh²vjuk 

figyelm¿ket, hogy a KIR szem®lyi nyilv§ntart§sban rºgz²tett adatok rendszerbe tºrt®nŖ 

§tfut§si ideje kb. 1 napot vesz ig®nybe, ²gy egy esetleges jogviszony m·dos²t§s eset®n 

m§snapra v§lnak el®rhetŖv® a friss adatok. 

 

11. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭǘ ǾŜȊŜǘǃ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀ 

 

- Ezt kºvetŖen rºgz²teni kell az AdatgyŤjtŖ szem®ly®t (10. k®p). AdatgyŤjtŖk®nt kijelºlhetŖ 

b§rki, aki szerepel a KIR szem®lyi nyilv§ntart§sban, azonban az ®rt®kelt 

int®zm®nyvezetŖ/vezetŖ szem®lye nem egyezhet meg az adatgyŤjtŖ szem®ly®vel. Fontos 

hangs¼lyozni, hogy a k®rdŖ²vez®s megkezd®s®re egy nappal azut§n van lehetŖs®g, hogy az 

AdatgyŤjtŖ regisztr§lt a www.oktatas.hu oldalra ®s rendelkezik a KIR/oktat§s valid§ci·val 

is, mert sz§m§ra az informatikai rendszerhez val· hozz§f®r®st a rendszerek kºzºtti 

adatkapcsolat biztos²tja, amelynek friss²t®se naponta egyszer tºrt®nik meg. 

- A vezetŖi ºn®rt®kel®s sor§n nem ker¿l sor ·ral§togat§sra. Ugyanakkor annak 

meghat§roz§s§hoz, hogy ºn®rt®kel®s egy-egy f§zisa mikor induljon, a fel¿letnek sz¿ks®ge van 

egy Ătechnikaiò idŖpontra, ez lesz az ¥n®rt®kel®si ·ral§togat§s d§tuma. Az Ă¥n®rt®kel®si 

·ral§togat§s d§tum§nakò meghat§roz§sakor (10. k®p) a kºvetkezŖket kell figyelembe 

venni: 

a) A kijelºlt d§tum elŖtt 15 nappal ny²lik meg az ºn®rt®kel®s elv®gz®s®t t§mogat· fel¿let, 

ekkor lehet megkezdeni az ºn®rt®kel®st (k®rdŖ²vez®st). Ezt a 15 napos idŖszakot 

megelŖzŖen az ºn®rt®kel®s r®szvevŖi nem f®rnek hozz§ a fel¿lethez. 

b) Az Ă·ral§togat§s d§tumak®ntò legkor§bban a kijelºl®s napj§t·l sz§m²tott 15 nappal 

k®sŖbbi d§tum adhat· meg. 

c) Ahhoz, hogy az ºn®rt®kel®s eredm®ny®t a tanfel¿gyeletet v®gzŖ szak®rtŖk 

megtekinthess®k, az ºn®rt®kel®snek legk®sŖbb a tanfel¿gyeleti l§togat§s idŖpontj§t 

megelŖzŖ 15. napon le kell z§rulnia. 
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d) Am²g folyamatban van egy ºn®rt®kel®si folyamat, addig ugyanannak a szem®lynek nem 

lehet ¼j folyamatot rºgz²teni, csak akkor, ha az elŖzŖ folyamat lez§rult vagy tºrl®sre 

ker¿lt. (Figyelem! A folyamat tºrl®se maga ut§n vonja az adott ºn®rt®kel®sek sor§n 

esetlegesen m§r elk®sz²tett k®rdŖ²vek, dokumentumok tºrl®s®t is.) 

- A fel¿leten meg kell adni, hogy az ºn®rt®kel®s milyen t²pus¼ int®zm®nyben zajlik majd. 

Ezzel ker¿l meghat§roz§sra, hogy p®ld§ul §ltal§nos iskolai, ·vodai, gimn§ziumi vagy 

gy·gypedag·giai t²pus¼ k®rdŖ²vekre, dokumentumokra lesz-e sz¿ks®g. 

Amennyiben az ºn®rt®kel®s ind²t§s§hoz sz¿ks®ges valamennyi adat rºgz²t®sre ker¿lt, a Ment®s 

gombra kattintva mentheti el az ºn®rt®kel®st. A m§r mentett ºn®rt®kel®sek egym§s alatt jelennek 

meg a fel¿leten, sorrendj¿k az oszlopok c²me mellett tal§lhat· nyilak seg²ts®g®vel adott szempont 

szerint (pl. az ·ral§togat§s d§tuma) tetszŖlegesen v§ltoztathat·. 

 

A l®trehozott ºn®rt®kel®sek adatai nem rºgtºn, hanem legfeljebb egy ·ra m¼lva jelennek meg az 

ºn®rt®kel®s lefolytat§s§t (a k®rdŖ²vek gener§l§s§t, a pedag·gus ºn®rt®kel®s®t, jegyzŖkºnyvek 

feltºlt®s®t stb.) t§mogat· informatikai fel¿leten. 

Int®zm®nyi t²pus¼ ºn®rt®kel®s ind²t§sa 

- Az ºn®rt®kel®s t²pus§nak (Int®zm®ny) megad§sa. 

- Meg kell adni az ®rt®kelŖ szem®ly®t (aki az ®rt®kel®s sor§n elj§r az int®zm®ny nev®ben). A 

legºrd¿lŖ list§ban, ebben az esetben is f®lkºv®r betŤt²pussal jelennek meg a vezetŖ beoszt§s¼ 

pedag·gusok, majd alatta abc rendben azok a koll®g§k, akik a KIR szem®lyi nyilv§ntart§s 

adatai szerint nem rendelkeznek vezetŖi beoszt§ssal.  

- Ezt kºvetŖen meg kell adni az ®rt®kelni k²v§nt feladatell§t§si helyet is (12. k®p), amely 

szint®n legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthat· ki. A KIR-ben rºgz²tett adatok §tfut§si ideje ebben az 

esetben is nagyj§b·l egy nap. 

 

12. ƪŞǇ LƴǘŞȊƳŞƴȅƛ ǘƝǇǳǎǵ ǀƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ŀŘŀǘŀƛƴŀƪ ƳŜƎŀŘłǎŀ 

 

- Ezt kºvetŖen rºgz²teni kell az AdatgyŤjtŖ szem®ly®t. AdatgyŤjtŖk®nt kijelºlhetŖ b§rki, aki 

szerepel a KIR szem®lyi nyilv§ntart§sban. Fontos hangs¼lyozni, hogy a k®rdŖ²vez®s 

megkezd®s®re egy nappal azut§n van lehetŖs®g, hogy az AdatgyŤjtŖ regisztr§lt a 
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www.oktatas.hu oldalra ®s elv®gezte a KIR/oktat§s valid§ci·t, mert sz§m§ra az informatikai 

rendszerhez val· hozz§f®r®st a rendszerek kºzºtti adatkapcsolat biztos²tja, amelynek friss²t®se 

naponta egyszer tºrt®nik meg. 

- Az ºn®rt®kel®s keret®ben az ·ral§togat§s d§tum§nak meghat§roz§sakor a kºvetkezŖket kell 

figyelembe venni: 

a) A kijelºlt d§tum elŖtt 15 nappal ny²lik meg az ºn®rt®kel®s elv®gz®s®t t§mogat· fel¿let, 

ekkor lehet megkezdeni az int®zm®nyi ºn®rt®kel®st (k®rdŖ²vez®st). Ezt a 15 napos 

idŖszakot megelŖzŖen az ºn®rt®kel®s r®szvevŖi nem f®rnek hozz§ a fel¿lethez. 

b) Az Ă·ral§togat§sò d§tumak®nt legkor§bban a kijelºl®s napj§t·l sz§m²tott 15 nappal k®sŖbbi 

d§tum adhat· meg. 

c) Ahhoz, hogy az ºn®rt®kel®s eredm®ny®t a tanfel¿gyeletet v®gzŖ szak®rtŖk 

megtekinthess®k, az ºn®rt®kel®snek legk®sŖbb a tanfel¿gyeleti l§togat§s idŖpontj§t 

megelŖzŖ 15. napon le kell z§rulnia. 

d) Am²g folyamatban van egy ºn®rt®kel®si folyamat, addig ugyanannak az int®zm®nynek nem 

lehet ¼j folyamatot rºgz²teni, csak akkor, ha az elŖzŖ folyamat lez§rult vagy tºrl®sre ker¿lt. 

(A folyamat tºrl®se maga ut§n vonja az adott ºn®rt®kel®sek sor§n esetlegesen m§r 

elk®sz²tett k®rdŖ²vek, dokumentumok tºrl®s®t is.) 

- A fel¿leten meg kell adni, hogy az ºn®rt®kel®s milyen t²pus¼ int®zm®nyben zajlik majd. 

Ezzel ker¿l meghat§roz§sra, hogy p®ld§ul §ltal§nos iskolai, ·vodai, gimn§ziumi vagy 

gy·gypedag·giai t²pus¼ k®rdŖ²vekre, dokumentumokra lesz-e sz¿ks®g. 

Amennyiben az ºn®rt®kel®s ind²t§s§hoz sz¿ks®ges valamennyi adat rºgz²t®sre ker¿lt, a Ment®s gombra 

kattintva mentheti el az ºn®rt®kel®st. A m§r mentett ºn®rt®kel®sek egym§s alatt jelennek meg a 

fel¿leten, sorrendj¿k az oszlopok c²me mellett tal§lhat· nyilak seg²ts®g®vel adott szempont szerint (pl. 

az ·ral§togat§s d§tuma) tetszŖlegesen v§ltoztathat·. 

A l®trehozott ºn®rt®kel®sek adatai nem rºgtºn, hanem legfeljebb egy ·ra m¼lva jelennek meg az 

ºn®rt®kel®s lefolytat§s§t (a k®rdŖ²vek gener§l§s§t, a pedag·gus ºn®rt®kel®s®t, jegyzŖkºnyvek 

feltºlt®s®t stb.) t§mogat· informatikai fel¿leten. 

 

¥n®rt®kel®sek r®szletei, tºrl®se   

A m§r mentett ºn®rt®kel®sek egym§s alatt jelennek meg az Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®sek fel¿leten (13. 

k®p), sorrendj¿k az oszlopok c²me mellett tal§lhat· nyilak seg²ts®g®vel adott szempont szerint (pl. az 

·ral§togat§s d§tuma) tetszŖlegesen v§ltoztathat·. 
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13. ƪŞǇ aŜƴǘŜǘǘ ǀƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎŜƪΣ ŀȊ ǀƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎŜƪ ǊŞǎȊƭŜǘŜƛ 

Az egyes ºn®rt®kel®sek adatai az adott sor v®g®n tal§lhat· R®szletek gombra kattintva tekinthetŖk meg 

(13. k®p, az adatok nem szerkeszthetŖk, m·dos²that·k), illetve itt van lehetŖs®g az egyes folyamatok 

tºrl®s®re is (14. k®p). A m§r tºrºlt ºn®rt®kel®sek a fel¿leten sz¿rke sz²nnel jelennek meg. 

 

14. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ǊŞǎȊƭŜǘŜƛΣ ǘǀǊƭŞǎŜ 

Az ¥n®rt®kel®s tºrl®se gombra tºrt®nŖ kattint§st kºvetŖen a fel¿let megerŖs²tŖ ¿zenetben (15. k®p) 

h²vja fel a figyelmet arra, hogy a tºrl®s sor§n a m§r ak§r folyamatban l®vŖ ºn®rt®kel®s adatai, teh§t a 

be®rkezett k®rdŖ²vek, kitºltºtt Ťrlapok adatai is tºrl®sre ker¿lnek, amelyek vissza§ll²t§s§ra nincs 

lehetŖs®g. A tºrl®s megerŖs²t®s®re a szºveg elej®n tal§lhat· jelºlŖn®gyzet seg²ts®g®vel van lehetŖs®g. 

Ezt kºvetŖen a Tov§bb gombra kattintva tºrlŖdik az ºn®rt®kel®s. 

 

15. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ǘǀǊƭŞǎŞƴŜƪ ƳŜƎŜǊǃǎƝǘŞǎŜ 
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A m§r tºrºlt ºn®rt®kel®sek eset®n a R®szletek gombra kattintva megtekinthetŖek a tºrºlt ºn®rt®kel®s 

adatai (16. k®p). A fel¿leten megjelenik, hogy az adott folyamat m§r tºrl®sre ker¿lt. 

 

16. ƪŞǇ ¢ǀǊǀƭǘ ǀƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ǊŞǎȊƭŜǘŜƛ 
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Az AdatgyŤjtŖ feladatai - Tanfel¿gyeleti ®s ¥n®rt®kel®si Rendszer  

Ahhoz, hogy az egyes pedag·gus ºn®rt®kel®s®hez adatgyŤjtŖk®nt kijelºlt szem®ly a feladatait el tudja 

v®gezni, (amennyiben ezt m®g nem tette meg) rendelkeznie kell a www.oktatas.hu oldalon L§togat· 

t²pus¼ regisztr§ci·val illetve KIR/oktatas valid§ci·val is. (A KIR/oktatas valid§ci·r·l le²r§st tal§l ezen 

dokumentum Gyakran ism®telt k®rd®sek r®sz®nek 6-7. pontj§ban.) 

Az ºn®rt®kel®s elv®gz®s®t t§mogat· Tanfel¿gyeleti ®s ºn®rt®kel®si rendszert csak egy nappal azut§n 

®ri el az AdatgyŤjtŖ, hogy regisztr§lt a www.oktatas.hu oldalra ®s rendelkezik KIR/oktat§s 

valid§ci·val. (Az informatikai rendszerhez val· hozz§f®r®st a rendszerek kºzºtti adatkapcsolat 

biztos²tja, amelynek friss²t®se naponta egyszer tºrt®nik meg.) 

Miut§n az int®zm®nyvezetŖ az elŖzŖ pontban le²rtak alapj§n elind²totta a pedag·gus/vezetŖ/int®zm®ny 

ºn®rt®kel®s®t, a l®trehozott ºn®rt®kel®sek adatai legfeljebb egy ·ra m¼lva jelennek meg az ºn®rt®kel®s 

lefolytat§s§t t§mogat·, Tanfel¿gyeleti ®s ºn®rt®kel®si rendszer fel¿leten.  

 

17. ƪŞǇ {ŀƧłǘ ƻƭŘŀƭκ tŜŘŀƎƽƎǳǎκ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎƛ Şǎ ǇŜŘŀƎƽƎƛŀƛ-ǎȊŀƪƳŀƛ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎƛ ŦŜƭŀŘŀǘƻƪ ŜƭǾŞƎȊŞǎŜ 

Az ºn®rt®kel®sekkel kapcsolatos feladatai elv®gz®s®hez az int®zm®nyvezetŖ §ltal kijelºlt AdatgyŤjtŖ a 

www.oktatas.hu oldalra tºrt®nt bejelentkez®st kºvetŖen a Saj§t oldal/ Pedag·gus men¿pontban 

kattintson az ¥n®rt®kel®si ®s pedag·giai-szakmai ellenŖrz®si feladatok elv®gz®se ikonra (17. k®p), 

majd az ²gy megjelenŖ oldalon a Pedag·giai-szakmai ellenŖrz®si feladatok elv®gz®se ikonra. A 

Tanfel¿gyeleti ®s ºn®rt®kel®si rendszer oldalon megtekintheti az int®zm®nyvezetŖ §ltal l®trehozott 

elj§r§sokat.  (Minden ºn®rt®kel®sben ®rintett pedag·gusnak saj§t elj§r§sa van.) 

http://www.oktatas.hu/
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Amennyiben az adatkezelŖi feladatokat ell§t· koll®ga egyszerre tºbb szerepet is betºlt (pl. BECS-tag, 

Int®zm®ny, illetve AdatgyŤjtŖ) ¼gy k®rj¿k v§lassza ki az oldal jobb felsŖ sark§ban a legºrd¿lŖ 

men¿ben (18. k®p), hogy ®pp milyen szerepben k²v§nja haszn§lni a rendszert. AdatgyŤjtŖ eset®n a 

FolyamatszereplŖ szerepet kell kiv§lasztani. 

 

18. ƪŞǇΦ {ȊŜǊŜǇ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀ 

(Teh§t ha ¥n esetleg AdatgyŤjtŖ ®s BECS-tag is egyszerre ®s a BECS szerep van fent kiv§lasztva, 

akkor nem tudja elind²tani a k®rdŖ²vez®si elj§r§st addig, am²g nem v§lt szerepet a fenti list§b·l.) 

Az ºn®rt®kel®si fel¿leten egy adott elj§r§sra (pedag·gusra) vonatkoz· adatok v²zszintesen ker¿lnek 

felt¿ntet®sre. Az egyes elj§r§s sor§nak v®g®n tal§lhat· R®szletek gombra kattintva (19. k®p), l®phet be 

a kiv§lasztott elj§r§shoz tartoz· munkafel¿letre (20. k®p).  

Ha az ºn®rt®kel®si ·ral§togat§s d§tum§ig (amelyet kor§bban az int®zm®nyvezetŖ megadott) m®g tºbb 

mint 15 nap van h§tra, az AdatgyŤjtŖ nem tudja elind²tani a fel¿leten a k®rdŖ²vez®st (Elind²tva 

st§tuszban lesz az elj§r§s §llapota), erre csak a 15. napon lesz lehetŖs®ge. 

 

19. ƪŞǇ !Ȋ ŀŘŀǘƎȅǼƧǘǃ łƭǘŀƭ ƭłǘƘŀǘƽ ŜƭƧłǊłǎƻƪ 
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20. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ƳǳƴƪŀŦŜƭǸƭŜǘŜ 

 

A kºvetkezŖkben idŖrendi sorrendben, az egyes elj§r§sok munkafel¿let®n tal§lhat· folyamats§von 

v®gighaladva mutatjuk be a fel¿let mŤkºd®s®t, az AdatgyŤjtŖ a teendŖit.  

Az egyes elj§r§sok folyamats§vj§ban az al§bbi §llapotok szerepelhetnek att·l f¿ggŖen, hogy a 

pedag·gus ºn®rt®kel®se ®ppen hol tart (20. k®p): 

1. K®rdŖ²vek 

2. Betekint®s 

3. L§togat§s 

4. £rt®kel®s 

5. ¥nfejleszt®si terv 
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K®rdŖ²vek 

 

¥n®rt®kel®si k®rdŖ²v automatikus l®trehoz§sa 

Ha az ºn®rt®kel®si ·ral§togat§s d§tum§ig (amelyet kor§bban az int®zm®nyvezetŖ megadott) m§r csak 

15 nap van h§tra, a fel¿let automatikusan l®trehozza az ºn®rt®kelt pedag·gus / int®zm®nyvezetŖ 

ºn®rt®kel®si k®rdŖ²v®t. Majd e-mailt k¿ld az ®rintett szereplŖ KIR szem®lyi nyilv§ntart§sban 

berºgz²tett e-mail c²m®re, hogy az ºn®rt®kelt pedag·gus / ºn®rt®kelt int®zm®nyvezetŖ el®ri az 

ºn®rt®kel®si k®rdŖ²vet, kezdje meg annak kitºlt®s®t.  

Az ºn®rt®kel®si k®rdŖ²vet a fel¿let automatikusan l®trehozza, m®g akkor is, ha az AdatgyŤjtŖ nem l®p 

be idŖben a Tanfel¿gyeleti ®s ¥n®rt®kel®si Rendszer fel¿let®re. Ugyanakkor a munkat§rsi, ®s k®r®sre 

sz¿lŖi, tanul·i k®rdŖ²v kitºlt®s®hez sz¿ks®ges a k®rdŖ²v k·dok gener§l§sa, amely az AdatgyŤjtŖ 

feladata. 

K®rdŖ²vek (munkat§rsi, sz¿lŖi, tanul·i) kitºlt®s®hez sz¿ks®ges k·dok gener§l§sa 

A Tanfel¿gyeleti ®s ¥n®rt®kel®si Rendszer fel¿let®n az egy elj§r§sra (pedag·gusra) vonatkoz· adatok 

v²zszintesen jelennek meg (20. k®p). Amennyiben m§r megtºrt®nt az adatgyŤjtŖ kijelºl®se, (®s eltelt az 

egynapos §tfut§si idŖ is), ¼gy az int®zm®nyvezetŖ §ltal kor§bban l®trehozott, 15 napon bel¿li 

ºn®rt®kel®si elj§r§sok §llapota az ®rt®kelŖ fel¿leten K®rdŖ²vez®s st§tuszba ker¿l. 

Az egyes elj§r§s sor§nak v®g®n tal§lhat· R®szletek gombra kattintva az AdatgyŤjtŖ bel®p a kiv§lasztott 

elj§r§shoz tartoz· munkafel¿letre (21. k®p). 

 

21. ƪŞǇ mƴŞǊǘŞƪŜƭŞǎ ƳǳƴƪŀŦŜƭǸƭŜǘŜ ς YŞǊŘǃƝǾŜȊŞǎ 
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A munkafel¿leten l§that·ak a kiv§lasztott ºn®rt®kel®s r®szletes adatai, illetve az, hogy az egyes 

r®szfolyamatokat (Hat§ridŖk) meddig kell elv®gezni. P®ld§ul a k®rdŖ²vez®st a fel¿leten megjelenŖ 

napon 00:00-kor lehet megkezdeni (teh§t a 21. k®pen 2016. janu§r 27-®n 00:00-kor). A k®rdŖ²vez®s 

v®ge (ameddig k®rdŖ²veket ki lehet tºlteni) a fel¿leten megjelenŖ nap 00:00-ja (elŖzŖ nap 23:59 

perc). A 21. k®pen ez 2016. febru§r 6-a 00:00, vagyis a k®rdŖ²veket 2016. febru§r 5-®n 23:59-ig lehet 

kitºlteni. 

A K®rdŖ²vek gombra kattint§ssal (21. k®p) megny²lik a k®rdŖ²vek r®szleteit tartalmaz· ablak (22. k®p), 

ahol megadhat·, hogy az egyes k®rdŖ²vekbŖl h§ny darab ker¿ljºn kitºlt®sre.  

Az ºn®rt®kel®s sor§n haszn§lt k®rdŖ²vek a kºvetkezŖk: 

¶ ¥n®rt®kel®si k®rdŖ²v (A pedag·gus saj§t ºn®rt®kel®s®nek elv®gz®s®re szolg§l· k®rdŖ²vet a 

rendszer hozza l®tre automatikusan.) 

¶ Munkat§rsak §ltal tºltºtt k®rdŖ²v (legal§bb kettŖ) 

¶ Sz¿lŖk §ltal tºltºtt k®rdŖ²v kitºlt®se nem kºtelezŖ, az alapbe§ll²t§s nulla. (Csak abban az 

esetben, ha a sz¿lŖi szervezet k®ri a k®rdŖ²vez®st, kell a megfelelŖ sz§mot be§ll²tani.) 

¶ (Kºz®pfok¼ iskol§ban, kºz®pfok¼ iskolai koll®giumban) di§kok §ltal tºltºtt k®rdŖ²v kitºlt®se 

nem kºtelezŖ, az alapbe§ll²t§s nulla. (Csak ha a di§kºnkorm§nyzat k®ri, kell a megfelelŖ 

sz§mot be§ll²tani.)  

 

 

22. ƪŞǇ A ƪŞǊŘǃƝǾŜƪ ƳŜƎƴȅƛǘłǎŀΣ ƴȅƻƳƻƴƪǀǾŜǘŞǎŜ 

A k®rdŖ²vek §llapota Folyamatban abban az esetben, ha megtºrt®nt a k®rdŖ²v gener§l§s ®s a kitºlt®st 

m®g nem fejezt®k be az ®rintettek. A Befejezve §llapotban l®vŖ k®rdŖ²vt²pusokn§l vagy nem gener§lt 

az AdatgyŤjtŖ k®rdŖ²vet (pl. sz¿lŖk nem k²v§nnak k®rdŖ²veket kitºlteni) vagy m§r minden ®rintett 

kitºltºtte a k®rdŖ²vet. Ha p®ld§ul a sz¿lŖi szervezet m®gis ®lni k²v§n a k®rdŖ²vek kitºlt®s®nek 

lehetŖs®g®vel, a Hozz§ad§s gombra kattintva sz§mukra is gener§lhat·k k®rdŖ²vk·dok (ha a 

k®rdŖ²vez®s hat§rideje m®g nem j§rt le). Ekkor a k®rdŖ²vek st§tusza Folyamatban §llapotra ugrik. 

A 22. k®pen l§that· fel¿let r®szletesen az al§bbi inform§ci·kat tartalmazza: 

K®rdŖ²vek: a k®rdŖ²v neve 

K®rdŖ²v elŖn®zete: a  ikonra kattintva a kitºltetlen k®rdŖ²v elŖn®zete jelenik meg.  

Ćllapot: egy k®rdŖ²v pillanatnyi §llapot§t mutatja be, ®rt®kei lehetnek: 

¶ Folyamatban: a k®rdŖ²v kitºlt®se folyamatban van, m®g nem j§rt le a hat§ridŖ. 

¶ Befejezve: minden ®rintett kitºltºtte a k®rdŖ²veket ®s v®gleges²tette, vagy nem tºrt®nt 

meg a k®rdŖ²vk·dok l®trehoz§sa. 
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¶ IdŖt¼ll®p®ssel lez§rva: akkor jelenik meg, ha lej§rt a k®rdŖ²vez®si hat§ridŖ. 

 

Kitºlt®sek: [kitºltºtt k®rdŖ²vek sz§ma] / [ºsszes k®rdŖ²v sz§ma] 

Hat§ridŖ: a k®rdŖ²v kitºlt®si hat§rideje. A k®rdŖ²vek kitºlt®s®re a fel¿let 10 napot biztos²t a 

kitºltŖk sz§m§ra. Az ºn®rt®kelt pedag·gus ºn®rt®kel®si k®rdŖ²v®nek l®trehoz§sa automatikusan 

megtºrt®nik az ºn®rt®kel®si elj§r§s ·ral§togat§s§t megelŖzŖ 15. napon.  Ha az AdatgyŤjtŖ a 

k®rdŖ²vez®st k®sŖbb ind²tja el a tºbbi ®rintett kitºltŖk sz§m§ra is kevesebb idŖ §ll majd rendelkez®sre. 

KitºltŖk·dok oszlop:  

A Megnyit§s gomb csak akkor lesz akt²v, ha megtºrt®nt a k·dok gener§l§sa. Ha erre a gombra kattint, 

a megjelenŖ fel¿leten lehetŖs®g van a gener§lt k®rdŖ²v kitºlt®si k·dok list§inak a megtekint®s®re, 

tov§bb§ a k®rdŖ²v adatlapok ®s a k®rdŖ²vek nyomtat§s§ra (1.3. pont). 

Az ablakban tov§bb§ lehetŖs®g van b§rmely k®rdŖ²vhez kitºltŖk·d(ok) hozz§ad§s§ra, gener§l§s§ra 

(Hozz§ad§s gomb), att·l f¿ggetlen¿l, hogy melyik gombra kattint§ssal jelen²tette meg az ablakot.  

 

23. ƪŞǇ YŞǊŘǃƝǾƪƽŘƻƪ ƎŜƴŜǊłƭłǎŀ 

A KitºltŖk sz§ma ®rt®ket a billentyŤzet haszn§lat§val, vagy a bemeneti mezŖtŖl jobbra tal§lhat· 

Ăfelfel®ò () ®s Ălefel®ò () gombokra kattint§ssal lehet megadni. 

A KitºltŖk sz§ma mezŖ hat§r®rt®kei (r®sztvevŖi csoport szerint): 

¶ Munkat§rsak: minimum 0, maximum 300, alap®rtelmezett: 0 

¶ Sz¿lŖk: minimum 0 maximum 300, alap®rtelmezett: 0 

¶ Di§kok: minimum 0 maximum 300, alap®rtelmezett: 0 

Az input mezŖ(k)ben kell megadni, hogy az egyes t²pus¼ k®rdŖ²vekbŖl h§nyat szeretne m®g l®trehozni. 

A Plusz k·dok gener§l§sa gombra kattintva (az ºsszes r®sztvevŖi csoportra vonatkoz·an) 

legener§l·dnak (23. k®p) az anonim k®rdŖ²vek kitºlt®s®hez sz¿ks®ges k·dok. A k·dok ismeret®ben az 

adott k®rdŖ²v kitºlt®s®re jogosult szem®ly egy webes fel¿leten v®gezheti el a kitºlt®st, vagy az 

®rintettek kitºlthetik a nyomtatott k®rdŖ²veket. 
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Az input mezŖ elŖtti sz§m (a k®pen: "0", Ă0ò) azt jelzi, hogy az egyes r®sztvevŖi csoportokban eddig 

mennyi k®rdŖ²vk·dot gener§lt a fel¿let. Fontos, hogy ezek az ®rt®kek a kor§bban gener§lt 

kitºltŖk·dokat is tartalmazz§k. 

¥n®rt®kel®si k®rdŖ²v eset®n nem lehets®ges plusz k®rdŖ²v gener§l§sa. 

Az alap®rtelmezett ®rt®k - minden r®sztvevŖi csoport eset®n: Ă0ò. 

A kitºltŖk sz§ma maximum ®rt®k®t (egy k®rdŖ²vre vonatkoz·lag) nem l®pheti t¼l a rendszer a k·d 

hozz§ad§sa funkci· haszn§latakor. Figyelmeztet a fel¿let, ha t¼l magas k·d hozz§ad§sa ®rt®ket ad 

meg. 

A tov§bbi k·dok gener§l§sakor az eredeti kitºlt®si hat§ridŖt nem m·dos²tja a rendszer. A plusz k·dok 

gener§l§sakor minden esetben megerŖs²t®st k®r a rendszer a felhaszn§l·t·l a mŤvelet v®grehajt§s§hoz. 

K®rdŖ²vk·dok, k®rdŖ²vek nyomtat§sa 

A kitºltŖk·dok gener§l§s§t kºvetŖen (23. k®p) az egyes k®rdŖ²vt²pus sor§nak v®g®n r§kattintva a 

Megnyit§s gombra a 24. k®pen l§that· fel¿let jelenik meg. 

 

24. ƪŞǇ YŞǊŘǃƝǾƪƽŘƻƪΣ ƪŞǊŘǃƝǾŜƪ ƳŜƎǘŜƪƛƴǘŞǎŜ 

Az ablakban (24. k®p) a gener§lt ®s a k®sŖbb hozz§adott k®rdŖ²vk·dok l§that·k, list§ba rendezve. Az 

egyes k®rdŖ²vt²pusok (pl. munkat§rsi k®rdŖ²v, sz¿lŖi k®rdŖ²v) kºzºtt a felsŖ men¿sorban tal§lhat· 

k®rdŖ²v nevekre (Ăf¿lekreò) kattint§ssal v§lthat. Megnyit§skor mindig annak a k®rdŖ²vnek az adatai 

l§that·k, melynek a sor§n §llva kattintott a Megnyit§s gombra. A kiv§lasztott k®rdŖ²v neve pirosra 

v§lt. 
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A list§ban legfel¿l a gener§lt k·dok tal§lhat·k, alatta pedig a k®sŖbb hozz§adott k·dok csoportokban 

megjelen²tve. Minden hozz§adott k·d csoport elŖtt egy ¿res sor jelenik meg, melyben csak a 

hozz§ad§s d§tuma van felt¿ntetve. 

Ha egy k®rdŖ²vhez sok k·d tartozik ï ami nem f®rne ki a k®pernyŖre -, akkor a k·dok list§j§t·l jobbra 

megjelenik egy f¿ggŖleges gºrgetŖs§v, mellyel gºrgetheti a list§t. 

 

25. ƪŞǇ bȅƻƳǘŀǘłǎ ƻǎȊƭƻǇ ƧŜƭǀƭǃƴŞƎȅȊŜǘŜƛ 

Ahogy a 24. ®s 25. k®p  is mutatja, a Nyomtat§s oszlopban k®t jelºlŖn®gyzet oszlop l§that·: 

¶ az elsŖ jelºlŖn®gyzet () a k®rdŖ²v adatlapj§nak (k®rdŖ²v neve, az ®rt®kelt pedag·gus neve, 

k®rdŖ²v webes el®rhetŖs®ge, k®rdŖ²v kitºlt®s®nek hat§rideje) a kinyomtat§s§t jelºli, melyet ha 

bejelºl (), akkor a nyomtat§si k®pen szerepelni fog a kiv§lasztott k®rdŖ²v adatlapja. A 

kijelºl®st kattint§ssal teheti meg, tov§bb§ tetszŖleges sz§m¼ k®rdŖ²v adatlap nyomtat§st 

jelºlhet meg. Ha v®gzett a kijelºl®sekkel, akkor a (k®pernyŖ als· sor§ban tal§lhat·) 

Kiv§lasztott k·dok nyomtat§sa gombra kattintva megjelen²theti a kiv§lasztott k®rdŖ²v 

adatlap(ok) nyomtat§si k®p®t (26. k®p). ElegendŖ csak a k·dok nyomtat§sa ®s az 

®rintettekhez tºrt®nŖ eljuttat§sa akkor, ha a k®rdŖ²vek kitºlt®se online m·don tºrt®nik. A 

k®rdŖ²vet kitºltŖk a www.oktatas.hu/pem_kerdoiv/!/ oldalra bel®pve a k®rdŖ²vk·dok 

beg®pel®s®t kºvetŖen tudj§k kitºlteni online az anonim k®rdŖ²vet. 

http://www.oktatas.hu/pem_kerdoiv/!/
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26. ƪŞǇ YƛǾłƭŀǎȊǘƻǘǘ ƪŞǊŘǃƝǾόŜƪύ ŀŘŀǘƭŀǇƧłƴŀƪ ƴȅƻƳǘŀǘłǎƛ ƪŞǇŜ 

¶ ha a m§sodik jelºlŖn®gyzet () bejelºl®se () a k®rdŖ²v (®s hozz§ az adatlap) kinyomtat§s§t 

teszi lehetŖv®. Ez az ikon csak akkor lesz akt²v, ha az elsŖ jelºlŖn®gyzetet is kiv§lasztotta. Ha 

v®gzett a kijelºl®sekkel, akkor a (k®pernyŖ als· sor§ban tal§lhat·) Kiv§lasztott k·dok 

nyomtat§sa gombra kattintva megjelen²theti a kiv§lasztott k®rdŖ²v adatlap(ok) ®s k®rdŖ²vek 

nyomtat§si k®p®t (27. k®p). Ha a bºng®szŖ nyomtat§si k®p®ben esetleg nem jelenn®nek meg 

az indik§torokhoz tartoz· ®rt®kek, a nyomtat§si k®p bez§r§s§val ®s ¼jra megnyit§s§val a 

bºng®szŖ megjelen²t®si probl®m§ja megold·dik, a k®rdŖ²v nyomtathat·.A kinyomtat§st 

kºvetŖen a k®rdŖ²vet kitºltŖk pap²r alapon tudj§k kitºlteni a k®rdŖ²vet. Ez esetben az 

eredm®ny®nek rºgz²t®se az AdatgyŤjtŖ feladata. ErrŖl r®szletes le²r§st a kºvetkezŖ pontban 

(1.4.) tal§l.  

 

27. ƪŞǇ ! ƪƛǾłƭŀǎȊǘƻǘǘ ƪŞǊŘǃƝǾ ŀŘŀǘƭŀǇƧŀ Şǎ ŀ ƪŞǊŘǃƝǾ ƴȅƻƳǘŀǘłǎƛ ƪŞǇŜ 

 








































































































